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1. Bài trình chiếu và nội dung trang chiếu
- Bài trình chiếu là tập hợp các trang chiếu được đánh số thứ tự và được lưu trên máy tính dưới dạng một tệp.
- Nội dung trên các trang chiếu có thể là: văn bản, hình ảnh, biểu đồ minh hoạ, các tệp âm thanh và các đoạn phim,...các nội dung nói trên gọi là các đối tượng.
2. Bố trí nội dung trên trang chiếu
- Là cách sắp xếp vị trí các đối tượng trên trang chiếu cũng như các thiết đặt định dạng của các đối tượng đó.
3. Nhập nội dung văn bản cho trang chiếu
- Nội dung văn bản được nhập vào các khung văn bản trên trang chiếu.
4. Trình chiếu
- Để trình chiếu, nháy chuột vào nút [image: ]
- Để lần lượt hiển thị các trang chiếu em chỉ cần nháy chuột hoặc nhấn các phím mũi tên.
- Nhấn ESC để thoát trình chiếu.
- Nếu muốn trình chiếu từ trang đầu tiên: chọn Slide Show → Form Beginning
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